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8.1. Gelen Evrak Is Akis Siireci

Evrak Gonderen / Teslim . i . : A
iy . : Evrak Kayit Birimi Fakiilte Sekreteri 5 Dekan i Ilgili Birim
Eden Birim / Kisi ; :
Kisilerden gelen 5
dilekge ve ! 2 } f
g ! Ilgili evraklar teslim alarak f
birimlerden gelen : incelenir [
faks, yazi vb.
evraklar. g
T HAYIR ilgili mi?
—
o |
= |
U I
< EVET f
v
Evrak taranarak EBYS
sistemine dahil edilir. §
Evrak arsivlenerek HAYIR
siire¢ sonlandirilir f
N
< f
e f
= EVET f
U I
B e e e
Dekan inceleme
Fakiilte Sekreter HAYIR: sonucu geregi igin
etkisinde mi? [ Fakiilte Sekreterine
gonderir
EVET ; :
flgili birime i A ; Geregi igin islem
sevk eder. § Y \ yapar
(90) ! :
< I .
=
<
U
B i
Dekan talimati
dogrultusunda geregi
i¢in islem baslatir.
<
<
=
<
U
<




8.2. Giden Evrak Is Akis Siireci

Asama 1

Asama 2

Asama 3

Yaz isleri Birimi Fakiilte Sekreteri Dekan flgili Birim
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Tlgili konu ve is hakkinda
Dekan talimati ile siireg

Blen i EVET :
sumay otk | | md Fakile i
ONAY/[a sunar tarafin Loeva : baslatilir.

> } ™ 5 > } S
Evrak ilgili birime

PARAF ONAY S
iletilir.
HAYIR
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< Gerek goriilen i¢ veya
flgili birim veya = 5 Vey
dis birim ve kisilere
kisiden| cevap
. . yaz1 yazilmasi talimati
istemi yapilir. ;
Verir.
) Istenilen bilgi ve belgeler yazili
daiad ONAY olarak Dekanliga iletilir.
4
talebinde bulunan i PARAF ONAY
birim ve kisilere : :

yazi yazilir.
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ise evrak arsivlenerek
SUREC SONLANDIRILIR.
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8.3. Is Goremezlik Siireci

Boliim Bagkanligi / Anabilim Dali o A . ) . .
- Yazi Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri ; Dekan : Ilgili Birim
Bagkanlig1 / Personel ; g
Birimimizde fiilen gérev yapan
Akademik ve Idari personelin saglik
kuruluslarindan almis oldugu hekim
raporlart Anabilim Dali1 Bagk. / Bolim
Bagk. tarafindan EBY'S sistemi lizerinden
veya rapor alan personel tarafindan direk
olarak Yazi Isleri Birimine iletilir.
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Yazi Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri Dekan

Her egitim-6gretim y1l1
sonunda dgretim liyeleri
tarafindan Yillik Bilimsel

Faaliyetler Cetveli (D Puan
Cetveli) doldurularak
Dekanliga gonderilir.
A
v
Komisyon Uyeleri tarafindan
HAVIR dogruluk Ye uygunluk
degerlendirmesi yapilir.

Uygun mu?

h 4

Maas birimine yazi

Komisyon Uyeleri tarafindan
olusturulan tablo kontrol : el E
. . . — : iMZ
edilerek 1slak imza ile ARAF A

imzalanir.

Imzadan ¢ikan evrak
sonlandirtlir.
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Yazi [sleri Birimi Fakiilte Sekreteri Dekan

Her ay sonunda 6gretim
iiyeleri tarafindan Aylik

Bilimsel Faaliyetler Cetveli (C
Puan Cetveli) doldurularak
Dekanliga gonderilir.
y
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Komisyon Uyeleri tarafindan
HAVIR dogruluk \'/e uygunluk
degerlendirmesi yapilir.
Uygun mu?
--------------------------------------------------------------------------------- oA V4 2 LR R P,
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Tlgili birime yazi

Komisyon Uyeleri tarafindan
olusturulan tablo kontrol 5 yazilir.. 5
edilerek 1slak imza ile : PARAF IMZA

imzalanir.

Imzadan ¢ikan evrak
sonlandirtlir.
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8.6. Ders Miifredat: Hazirlama Stireci

Boliim Bagkanliklari / Fakiilte Yonetim

Yazi Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri Dekan : Anabilim Dali Baskanliklar Kurulu Mali isler / Satmalma Birimi
: : o Ogretim Uyelenn : 0
Ders Miifredatlari ile Egitim komisyonunca
kabul edilen miifredatlar dogrultusunda
akademik takvim dénemlerini kapsayacak
sekilde haftalik ders programlarinin
b&ljrtilen siire icinde dekanliga gonderil
icin yazi yazilir
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Anabilim Dal1
Baskanliklari tarafindan
Ders Miifredatlari
Ogretim Uyelerine
Duywrulur
Opretim Uyeleri tarafindan
o~ ders Miifredatlar1 hazirlanir
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Ders Miifredatlar karar
muhafaza edilir. ; ; | § dogrultusunda
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B B - Ucret 6demesi




Firat Universitesi Rektorliigii

EczacihikFakiiltesi Dekanhgi

8.7. Akademik Tesvik Odenegi Basvuru ve Komisyon Siireci

Fakiilte Sekreteri

Rektorliik Yazi Isleri Birimi

Rektorliik tarafindan
Akademik Tegvik
Odenegi Takvimi Web
sayfasinda yayinlanir

Akademik Tesvik
Odenegi Takviminin
ogretim tliyelerine
duyurulmasi i¢in Bolim
Bagkanliklaria yazilir

Asama 2

Asama 3

Boliim Baskanliklar: /
Anabilim Dal1 Baskanliklari
Ogretim Uyeleri

Birim Akademik Tegvik Komisyonu

Boliim Bagkanliklari/Anabilim
Dal1 Bagkanliklar tarafindan
Akademik Tesvik Odenegi
Takvimi Ogretim Uyelerine
Duyurulur

!

Ogretim Uyeleri tarafindan
hazirlanan dosyalar Birim
Akademik Tegvik Komisyonuna
teslim edilir

Birim Akademik Tegvik Komisyonu dosyalar
inceleyerek tutanakla Dekanliga bildirir.
Birim Akademik Tesvik Komisyonu:
Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan Bolim
Bagkanligiin biinyesinde yiiksek tesvik
puanina sahip Ogretim Elemanlarindan en az

Asama 4

Birim Akademik Tesvik
Komisyonundan gelen tutanaklar
ist yazi ile,

Dosyalar tasnif sonras tutanakla
Rektorliige teslim edilir.

PARAF

Asama 5

ii¢ tiyeden olusacak sekilde Birim Akademik
Tesvik Komisyon Uyesi atanir.

Fakiilte Yonetim Kurulu Karar1 Rektorlik
Makamina ve Komisyon Uyelerine yazilarak
onaya sunulur.

Imzadan ¢ikan evrak
sonlandirilarak tutanakla
birlikte dosyaya kaldirilarak
SUREC SONLANDIRILIR,

Asama 6




