Firat Universitesi Rektorliigii
Eczacilik Fakiiltesi Dekanhgi

3.1. OSYM Sinav Sonucu Yerlesen Ogrenci Kayit Siireci

Ogrenci Ogrenci Isleri Sefligi Fakiilte Sekreteri Dekan Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig
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OSYM tarafindan diizenlenen
smav sonucu Fakiiltemizi
kazanan 6grenci e-devlet

ilizerinden kayit iglemini yapar.

OSYM tarafindan diizenlenen smav
sonucu Fakiiltemizi kazanan 6grenci
e-devlet iizerinden kay1t iglemini

yapmamis/yapamamis ise ilgili
evraklari ile birlikte kayit doneminde
gelerek kayit iglemini yapar..
HAYIR

Belge ve bilgiler uygun
ve tamam mi1?

Kayit islemini gerceklestiren

0g ileri klar1 i ile EBY
ogrer.l.cﬂe.rm CVI'.E'l' ar1 ust yazi ile S PARAF : ONAY
iizerinden Ogrenci Isleri Daire !

Bagkanligina bildirilir.

: i SUREC
Onaylanan evrak arsivlenir | SONLANDIRILIR
SUREC SONLANDIRILIR f !




3.2

Asama 1

Asama 2

Asama 3

Asama 5

Asama 6
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Eczacilik Fakiiltesi Dekanhgi

. Ogrenci Ders Kayut Siireci

. . . ool . Koordinator Ogretim S -- PP
Ogrenc Ogrenci Isleri Sefligi m el ! Ilgili Banka ! Ogrenci Isleri Daire Baskanligi
grenct g sleri Seflig Uyesi (Ilgili Danigsman) : & ; & yent 3 &
niversite Senatosunun belirledi
Akademik Takvime gore ders kayit
tarihleri WEB sitesinde ilan edilir.
Gerekli otomasyon yazilimini
kullanima agar.
h 4
Ogrencinin grenim durumu ve
uyruguna bagh olarak;

1. TC. vatandasi ise ve 6 yillik siire
dolmamis ise har¢ 6demesi yapmaz.
6. yildan sonra ilgili bankaya harg

Oddemesi yapar.
2. Ozel 6grenci statiisiinde
—okuyanlar ilgili bankaya harg ticreti €~ -~ -

O0demesi yapar. :
3. Yabanci uyruklu 6grencilerden :
TC. tarafindan veya kendi tilkeleri :
tarafindan burslu olanlar 6deme :
yapmaz. |
Diger 6grenciler ilgili bankaya harg :
ddemesi yapar. :
I
I
I
I
I
I
I
I
I

Harg Ucreti

~ - {Ilgili hesaba ddeme

Odemeli mi? : yapilir. Y
:
1
1
1
et eeeeeeeeeee e e et ettt et ettt ettt e et et e e e e e e e e e et e e neeueeeaeeueeeaeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeueehesueeeeeeueseneseeeneseseene e eeee et e e e eeeeeeeeeeeeeaeend
:
e Ogrenci sistem iizenden kendi
SORUNLU . .
i | ] kullanici ad1 ve sifresi ile
n HAYIR —P{ Miifredatta yer alan dersleri seger,
: f | kontrol ve kesinlestirme islemi
: yaparak kayitlarini yapar.
1
1
1
1
1
1
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HAYIR mn Uygun mu?
1
1
1
1
1
:
1
1 ¢ EVET
1
1
:
: Ders kayd

yapildi mi?

EVET

CSUREC SONLANDIRILIR)
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3.3. Ogrenci Ders Muafiyet Siireci

Fakiilte Sekreterligi 5 »

Ogrenci Ogrenci Isleri Sefliai / Evrak Kayit Egitim Komisyonu Fakiilte Yonetim Kurulu Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi

Fakiiltemiz 6grencisinin daha 6nce bir
Yiiksekogretim Kurumunda almig ve basarili

oldugu derslere ait transkript belgesi bir
dilekge ile Evrak Kayit Birimine onayl
olarak eksiksiz teslim eder.

Asama 1

---------------------------------------------------------------------------------------------- S RS S S ———
Evrak Kayit Birimi tarafindan f !

kontrol edilerek eksiksiz alman
evraklar kaydedilerek l

Fakiilte Sekreteri onayi ile Egitim
Komisyonuna havale edilir.

Egitim Komisyonu gerekli
incelemeyi yaparak goriis
* olusturur ve Ogrenci Isleri
Sefligine gonderir.

Ogrenci Isleri Sefligi ilgili
evraki Fakiilte Yonetim Kurulu
giindemine dahil eder.

Asama 2

FYK inceleme sonucu
AFIYET UYGUN MU?2

C Ogrenci bilgilendirilir. )4 HAYIR

Asama 3

i —EVET

Ogrenci hakkinda ders
muafiyet formu diizenlenir

Asama 4

Muaf Ogrenci i¢in Muafiyet
Formu EBYS {izerinden : !
OIDB na gonderilir ve Daire Bagkanlig1 gerekli
P evraklarin bir niishasi diizenlemeyi yapmasi igin
arsivlenir. ! bilgilendirilir
Muafiyeti kabul edilmeyen !
6grencinin evraklari arsivlenir

Asama 5
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3.4. Ogrenci Kayit Dondurma Siireci

Fakiilte Sekreterligi

Ogrenci Ogrenci Isleri Sefligi / Evrak Kayit

kademik Takvimde belirtile

siire icerisinde 6grenci kayit
dondurma mazeretini belirten
dilekgesini ve diger belgelerini
Evrak Kayit Birimine eksiksiz
teslim eder.

Asama 1

Evrak Kayit Birimi tarafindan kontrol
edilerek eksiksiz alinan evraklar
kaydedilerek, Ogrenci Isleri Sefligi

Fakilte Yonetim Kurulu

kontrolii ve
Fakiilte Sekreteri onayi ile Fakiilte
Yo6netim Kurulu giindemine dahil eder.

Asama 2

Ogrenciye dilekgesinin kabul
edilmedigine dair yazi1 yazilir.
Kayit dondurma iglemi kabul
edilmeyen 6grencinin evraklari
arsivlenir

C Ogrenci bilgilendirilir. ){—'7

Asama 3

Asama 4

FYK inceleme sonucu
UYGUN MU?

Kayit donduran Ogrenci i¢in EBYS
iizerinden OIDB na yazi yazilir ve

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig

Daire Bagkanlig: gerekli

evraklarin bir niishasi arsivlenir.

Asama 5

diizenlemeyi yapmasi i¢in

bilgilendirilir
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3.5. Giden Ozel Ogrenci Siireci

Fakiilte Sekreterligi

Ogrenci Ogrenci Isleri Sefligi / Evrak Kayit

Fakiiltemizden ayrilmak isteyen
ozel 6grenci dilekge ve transkript

Fakilte YoOnetim Kurulu

Universite Senatosu

l

UYGUN MU?

Kars1 Universite

Gidilecek Universite FYK
ve Senato Karar1 uygun ise
ogrenci kaydini yapar
Aksi durumda
Fakiiltemizde egitimine
devam eder.

Giden Ogrenci icin EBYS
iizerinden OIDB na yaz1 yazilir ve
evraklarin bir niishasi arsivlenir.
Gidis islemi kabul edilmeyen
Ogrencinin evraklart arsivlenir

ile birlikte gerekli diger evraklari

Evrak Kayit Birimine eksiksiz

teslim eder. :

~ |
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< !

95 i
B i sonensses e e s 2 5 A A A ot )

v

Evrak Kayit Birimi tarafindan

kontrol edilerek eksiksiz alian

evraklar kaydedilerek, Ogrenci ]

Isleri Sefligi kontrolii ve

Fakiilte Sekreteri onayi ile

Fakiilte Y6netim Kurulu

o\ giindemine dahil eder. I

< |

g !

< !
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B e L
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Ogrenciye dilekgesinin Ozel Ogrenci nofu

( Ogrenci bilgilendirilir. )‘f kabul edilmedigine dair [¢—HAYIR gecis icin uygun mu?

™ yazi yazilir !

< ] ]

= !

< !

195 1

B ] EVET +vovoeesmsnns b

Ogrenci hakkinda olumlu /

olumsuz kanaat olusturan

raporu diizenlenerek

| Universite Senatosuna

gonderir.

Ogrenciye dilekgesinin

kabul edilmedigine dair |« HAYIR

yaz1 yazilir

< |

< !

= !

< !

23 ]
W e

¢ EVET

Gidilecek kars1

iiniversite ilgili

birimlerine yazi yazilir
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3.6. Gelen Ozel Ogrenci Siireci

Fakiilte Sekreterligi : . - . Ogrenci Isleri Daire
Ogrenci Isleri Sefliai / Evrak Kayit Fakdilte Yonetim Kurulu Universite Senatosu Baskanh

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA

Ogrenci

akiiltemize gelmek isteyen 6zel
ogrenci dilekgesini, karsi iniversite
FYK Kararini ve uygun goriildiigiine

dair kars1 tiniversite senato kararini
elden veya posta yolu ile Evrak Kayit
Birimine eksiksiz teslim eder.
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Evrak Kayit Birimi tarafindan
kontrol edilerek eksiksiz alinan
evraklar kaydedilir. Ogrenci
Isleri Sefligi kontrolii ve
Fakiilte Sekreteri onayi ile
Fakiilte Yonetim Kurulu
o\ giindemine dahil eder.
<
=
<
U
<. S O
EVET ¢ HAYIR
FYK nda yapilan inceleme sonucu
uygun bulunan ve reddedilen
miiracaatlar gerekgeleri ile
Universite Senatosunda incelenmek
iizere gonderilir.
™
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Ogrenci ve 6grenimine devam ; |
ettigi Universite ile Fakiiltemiz red HAYIR UYGUN MU?
hususunda yazi ile bilgilendirilir. ; |

EVET

OIDB na ve kars1 tiniversite
Fakiilte Dekanligina yazi ile bilgi
verilir.

EVET

Miiracaati kabul edilen
ogrenci Universitemiz
OIDB na gerekli evraklar
ile gelerek kayit islemini
gerceklestirir.

Asama  lAmmab  |Asamad
=




Firat Universitesi Rektorliigii
Eczacilik Fakiiltesi Dekanhgi

3.7.1. Ozel Durumlu Ogrenci Statiisiinde Ders Alma-1

Ogrenci Boliim Bagkanligi Fakilte Fakiilte Yonetim Kurulu

Firat Universitesi Onlisans ve Lisans
0Ozel/Ozel Durumlu Ogrenci Yénergesi
4. Boliim madde 2'ye gore 6zel durumlu
Ogrenci statiisii ile ders alma talebi ile
birlikte Bolim Bagkanligina verir.

Boliim Bagkanligi tarafindan
Firat Universitesi Onlisans ve
Lisans Ozel/Ozel Durumlu
Ogrenci Yonergesi 4. Béliim
Madde 2'ye gore 6zel durumlu
Ogrenci statiisil ile ders alma
talebi ve ekleri birlikte incelenir
ve Bolim Kuruluna sevk edilir.

Boliim Kurulu miiracaat
evraklarin1 yonetmeliklere uygun
olarak inceler ve yonetmelige
uygun olup olmadigini karara
baglar. Fakiilte Yonetim
Kuruluna sevk eder.

Fakiilte Yazi Isleri Fakiilte
Yénetim Kurulu giindemine alir,
kararini1 yazar ve Fakiilte
Yonetim Kurulu iiyelerinin
onayina sunar.

Fakiilte Yonetim Kurulu Bolim
Kurulundan gelen karari
inceleyerek yonetmeliklere
uygun olarak karara baglar.
Onaylanan karar ile birlikte
ogrencinin durumu
Universitemiz Senatosunda
goriisiilmek iizere Rektorlik
Makamina gonderilir.
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3.7.2. Ozel Durumlu Ogrenci Statiisiinde Ders Alma-2

Universite Senatosu Ogrenci Isleri Daire Baskanlig

Universitemiz Senatosunda
goriisiilerek karara baglanir.
Karar ilgili birime ve Ogrenci
Isleri Daire Baskanhigina
bildirilir.

Asama 6

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
P> karar dogrultusunda 6grenci
otomasyonuna igler.

Asama 7




3.8. Ogrenci Belge Talebi Is Akis: Siireci

Ogrenci

Firat Universitesi Rektorliigii
Eczacilik Fakiiltesi Dekanhgi

Bolim Sekreteri

grenci, 6grenci otomasyon
sisteminde mi belge talebinde
bulunacak yoksa belge talebi igin
boltim sekreterligine miracaat mi
edecek?

Asama 1

Elektr

Asama 2

Asama 3

Asama 4

Asama 5

Asama 6

Miracaat ederek. ——pp]

Aldig1 6grenci belgesi, transkript

Fakulte Sekreteri

vs. ¢iktisin1 Boliim Sekreterligi
paraflar.

Ogrenci tarafindan alinan
belgeler miiracaat durumunda
1slak imza ile elektronik talepte

onik ortamda talep ederek-

'
bulunanlarin belgeleri ise
elektronik imza ile imzalanir.




3.9. Ogrenci Gegici Izinli Say1lma Talebi Is Akis1 Siireci

Asama 1

Asama 2

Asama 3

Asama 4

Asama 5

Asama 6

Ogrenci

Firat Universitesi Rektorliigii
Eczacilik Fakiiltesi Dekanhgi

Boliim Baskanligi

Firat Universitesi Onlisans ve
Lisans Egitim Ogretim
Yonetmeligi 47. maddesine gore

Boliim Baskanliginca Firat
Universitesi Onlisans ve Lisans
Egitim Ogretim Yonetmeligi 47.

Boliim Baskanligina belgelerini
verir.

maddesine gore izin talebi
incelenir. Bolim Kuruluna sevk
edilir.

Boliim Kurulu miiracaat
evraklarini1 yonetmeliklere uygun
olarak inceleyerek yonetmelige
uygun olup olmadigini karara
baglar ve Fakiilte Yonetim
Kuruluna Sevk eder.

Fakulte

Fakilte Yonetim Kurulu

Ogrenci isleri Daire Baskanhg

Fakiilte Yazi Isleri tarafindan
karar Fakiilte Yonetim Kurulu
glindemine alinir, karar yazilir ve
Fakiilte Yonetim Kurulu
iiyelerinin onayina sunulur.

Fakiilte Yonetim Kurulu boliim
kurulundan gelen karari
inceleyerek yonetmeliklere
uygun olarak karara baglar.

Ogrencinin hakli ve gegerli bir
nedeniz varsa en ¢ok iki
yartyil siire ile izin verilebilir
ve 6grenimine devam edemez.
Onaylanan karar ile birlikte
dgrencinin durumu Ogrenci
Isleri Daire Baskanlhigina
bildirilir.

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
karar dogrultusunda 6grenci
otomasyonuna isler.




3.10. Mazeret Smavina Girme Talebi Is Akis1 Siireci

Ogrenci

Ara sinav giinlerini kapsayan
tarihlerde Rektorliik tarafindan
gorevlendirilen veya Senato
tarafindan belirlenmis nedenler
ile 6grencinin ara sinavlara

Firat Universitesi Rektorliigii
Eczacilik Fakiiltesi Dekanhgi

Bolim Sekreteri

Fakiilte 6grenci igleri sorumlusu

katilamamasi.
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U
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Ara smava giremeyen dgrenci,
Senato tarafindan belirlenmig
mazeretini belirten belgeyi
dilekge ekinde Boliim
Sekreterligine teslim eder.
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Asama 6

L} aldig dilekgeleri ve mazeret
belgelerini ilgili dekan
yardimcisina teslim eder.

ml belgesi kabul edilen 6grenciler

Bollim Baskanhgi

Fakilte Yonetim Kurulu

Ders Sorumlusu

Dekanlik tarafindan mazeret

belirlenir.

Mazeret belgesi kabul edilen
6grenci listesi Fakiilte Yonetim
Kuruluna sevk edilir.

A 4

Fakiilte Yazi Isleri tarafindan
Fakiilte Yo6netim Kurulu
giindemine alinir, karar yazilir ve
Fakiilte Yonetim Kurulu
iiyelerine sunulur.

Fakiilte Yo6netim Kurulu gelen
talebi inceleyerek

yonetmeliklere uygun olarak
karara baglar.

Mazereti kabul edilen 6grenciler
ders sorumlusu tarafindan smava
alnir.

Yapilan mazeret sinav notlarini
otomasyona isler.




3.11. Ogrenci Disiplin Isleri Is Akis1 Siireci

Firat Universitesi Rektorliigii
Eczacilik Fakiiltesi Dekanhgi

Ogrenci Boliim Bagkanligi
Yiksekogretim Kurumlari
Ogrenci Disiplin Yénetmeligine
gore Yiiksekogretim
kurumlarinda 6nlisans, lisans,
yiiksek lisans, doktora, tipta
uzmanlik veya sanatta yeterlilik
— 6grenimi goren kisilerin
S dgrencilikle ilgili kusurlu
S davraniglarda bulunmast.
< I Y
A 4
Bolim Baskanligi 6grenci
disiplin yonetmeliginde belirtilen
maddelere aykir1 harekette
bulunan 6grenciler hakkinda
sorusturma ag¢ilmasi talebini sug
delilleri ile birlikte Dekanliga
bildirir.
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Asama 6

Dekanlik

Fakilte Disiplin Kurulu

Ogrenci isleri Daire Baskanhg

Dekanlik belgeleri inceleyerek
sorusturmay1 yapmak iizere
sorusturmaci tayin eder.

Uyarma, kinama ve yiiksekogretim
kurumlarindan bir haftadan bir aya
kadar uzaklastirma cezalari ilgili
fakiilte dekani, enstitii,
konservatuvar, yiiksekokul veya
meslek yiiksekokulu miidiiriince
verilir. Diger cezalar i¢in dekanlik¢a
raportdr gérevlendirilir

Raportor yonetmelikte belirtilen
stire icinde raporunu dekanliga
bildirir.

Dekan disiplin kurulunu
toplayarak raportoriin raporunu
karara baglar.

>

Alinan karar bsliime Ogrenciisleri
Daire Baskanligina ve ilgiliye
bildirilir.

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig
—{—p»{ 6grencinin aldig1 cezayi siciline isler
ve ilgili birimlere bildirir.
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3.12. Askerlik Sevk Tehiri Islem Siireci

Ogrenci Ogrenci isleri Daire Baskanlig
Ogrenci Isleri Dairesi Baskanhgina
miiracaat eder.
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Ogrenciligi devam edenlerin yasal
yas sinir1 gelinceye kadar erteleme
icin, 6grenciligi devam ederken
yasal yas sinirini asanlari Asker
Alma Subesine bildirir. Gerekli
bildirim ve yazismalari yapar.
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3.13. Yatay Geg¢is Basvuru Islem Siireci

Ogrenci ) Fakiilte Sekreterligi Ilgili Egitim Komisyonu Fakiilte Yonetim Kurulu Ogrenci Isleri Daire
Ogrenci Isleri Sefligi / Evrak Kayit Baskanlig
YOK tarafindan belirlenen
kontenjanlar OIDB tarafindan
yatay gecis tarihleri, miiracaat
sartlar1 ve istenilen belgeler
web sayfasindan ilan edilir.
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Yatay gecis basvurusunda Evrak Kayit Birimi tarafindan
bulunmak isteyen dgrenci kontrol edilerek eksiksiz alinan
dilekge ve ekinde istenilen l evra.kVI.ar kayde?ilir, Ogrenci Tsleri
belgeleri (onayli / asil) Sefligi kontrolii ve
Evrak Kayit Birimine Fakiilte Sekreteri onay ile ilgili
eksiksiz teslim eder. Egitim Komisyonuna gonderilir.
(o\]
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EVET i HAYIR
Komisyonda yapilan inceleme sonucu
uygun bulunan ve reddedilen
™ miiracaatlar gerekgeleri ile Fakiilte
g Yonetim Kurulunda incelenmek iizere
< gonderilir.
7o)
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HAYIR UYGUN MU?
< EVET
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B e e
.. .. V Fakiilte Yonetim Kurulu
ll:akulte Y0111et1m Il((lfmlu : | karart ile uygun bulunan
| aranyguianmak uzere : P ve reddedilen 6grenciler
OIDB na EBYS iizerinden ; OIDB tarafindan ilan
gonderilir. e
e i edilir.
5 |
5 |
U .
< ;
) ay1t yaptirmaya hak kaza-
. Yatay Gegise hak kazanan ASIL adaylar f nan asil ve yedek adaylar
OIDB nin duyuruda belirttigi tarihlerde kesin web sayfasinda yayimlanarak
kayit 1§1em1n|. gergeklestirr. . E stralama esasina uygun olarak
2. Miiracaati kabul edilmeyen 6grenci bagl belirlenen tarih araliginda
dugu iiniversitede 6grenimine devam eder. ayit islemi gerceklestirilir
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3.14. Ogrenci Ders Intibak Siireci

Ogrenci Isleri Daire
Baskanlig1

Fakiilte Sekreterligi :.
Ogrenci Isleri Sefligi / Evrak Kayt |

Ogrenci Intibak Komisyonu Fakiilte Yonetim Kurulu

atay Gegis miiracaati kabul edilen
Ogrenci Isleri Otomasyon programina
kaydi yapilan 6grenci igin, Farabi,
Erasmus, Mevlana, Af Kanunu vb. ile
tamamlamig oldugu dénemden bir iist
oneme ders intibak islemleri baglatilyf.

Asama 1

Bagvuru incelenerek
olumlu / olumsuz goriis

l yazisi ile Ogrenci Isleri

Sefligine bildirilir.

Fakiilte Yonetim
Kurulunda goriisiilmek
iizere glindeme dahil
edilir.

Asama 2

............................................................................................................................................................................................................................................................................................

OLUMSUZ Ogrenci bilgilendirilir [« HAYIR : UYGUN MU?

Asama 3

............................................................................................................................................................................................................................................................................................

EVET—

.

1. Miiracaat1 kabul edilen
dgrencinin Intibak Islemi
yapilarak bir iist sinifa kaydi
yapilir.

2. OIDB na Fakiilte Yénetim
Kurulu karar ve Intibak
Formu génderilir.

Ogrencinin yeni
durumuna gore islem

Y

Imzalanan evrak ¢iktilar
tasnif edilerek arsivlenir.

Asama 6
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3.15. Ogrenci Danisman1 Atama Siireci

Fakiilte Sekreterligi

Ogrenci Isleri Sefligi / Evrak Kayit Dekan Fakilte Yonetim Kurulu

Danigsman atanmasi1 FYK
giindemine alinir.
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Egitim - Ogretim Dénemi igin:
Danisman belirlenerek atama karari
alinir.
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Danigmanlar FYK karar1 ve Dekan Onay1
ile gorevlendirildikleri

1. Kendilerine

2. Tlgili birimlere

yazi ile bildirilir.

Siire¢ Uygulamaya
konularak sonlandirlir.

Asama 3
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3.16. Siav Sorusu Itiraz Siireci

Ilgili Ogrenci Koordinatdr Tlgili Anabilim Dal
i1y ot lanmdan itibaren en Ogrenci Isleri Sefligi dilekeeyi ilgili ,
cok 5 is glinii i¢erisinde sinav notuna itiraz AP . . ] A oo - .
. g - P Koordinatére gonderir, koordinator - P [lgili Anabilim Dali konuyu inceler
dilekgesini Evrak Kayit araciligiyla Sl o i
. . AD Baskanligina itirazi iletir. :
Dekanliga verir
—
=
=i
<
U
B o csscmcssscmsemsins smsssssssnnsssonsoe- ARSI i oo sosssossasnnos o S I oo sessssemsscnsse s
HAYIR: l EVET:
Anabilim Dal1 5 is giinii i¢inde
(sinav giinii dahil) Kurul Karar1 alir
(o\]
<
=
<
U
B e

-Hata yoksa soru dogru
kabul edilir

Sonug ilgili dgrenciye bildirilir -Hata varsa soru smavdan ¢ikartilir
SUREC SONLANDIRILIR tiim grenciler igin dogru kabul

edilir gerekli diizeltmeler yapilarak
smav okutulur.

Asama 3




Firat Universitesi Rektorliigii
Eczacilik Fakiiltesi Dekanhgi

3.17. Farabi/ Mevlana (Ogrenci Degisim Programi) Siireci

Fakiilte Sekreterligi § Ogrenci Degisim Progranu Kars1 Universite
. R . Ogrenci 5 Fakiilte Yo6netim Kurulu ] Farabi/ Mevlana . ..
Ogrenci Isleri Sefligi / Evrak Kayit & ; ] ( . ..v..) Koordinatorluigii
AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA Koordinatorliigii
Ogren01"bvas 3 e\ir'alflan 4 . Universitemiz ilgili koordinatorliigii
kurum Ogrenci Degisim Bagvuru i¢in gerekli .
Al tarafindan Universitemiz web
Programi b belgelerini hazirlayarak |« .. .
o TP N . sayfasinda 6grenci bagvurulari ve
Koordinatorliigiine iist yazi Dekanliga teslim eder. - . o o
i e degerlendirme takvimi ilan edilir.
ile gonderilir.
—
S
=i
<
U
< I T T T .
! - e Kars1 Universite
] Tik k
! uKlZo‘;crliII; f(::ﬁ;l:;:;;t:ne koordinatorliigii tarafindan
o2 I —r| incelenerek kabul edilen
i | inceleyerek karst tiniversite B ttrilar web sayfalarinda
. | koordinatorliigiine gonderir. "a?‘ edilir
(o\]
P
=i
<
U
< O s OO OO (S
Tlgili Universite koordinatérliigii tarafindan
kabul edilen 6grenciler istenilen belgeleri : | i
Universite (protokol vb. ) hazirlayarak kendi Kendlsn.le UI?SaH. evraklart P Universitede imza
koordinatdrliigiine iist | €————— fakiiltelerindeki ve iiniversitedeki karg1 Universitenin Bolim ve | | P Wardmdan evraklar
yazi ile bildirir. koordinatore imzalatarak ilgili iniversite Kurum Koordinatérliiklerine geri gonderilir.
™ koordinatérliigiine iletilmek tizere Ogrenci imzalatmak {izere gonderir.
g Isleri Sefligine teslim eder. '
<
1753
OO 10T O U OO O T OO0 OO OOOOs oSO TTITOE oo Us O HUOTSOUOsTOT T TIOTN 13O
Uygunluk Degerlendirmesi igin : | g A
FYK giindemine almir. < : Ilgili birimlere gonderilir
<
<
=
<
1753
B e
"Iv(urut?l Koordlna'tértﬁne ve HAYIR
Ogrenciye yazil bilgi verilir. !
Uygun goriilenler FYK karari ile :
e birlikte Kurum Koordinatdriine n EVET
< yazi ile bildirilir.
E N
"] :
U '
< z
Tlan1 yapilarak Kurum \
Koordinatorliigiine yazi SUREC SONLANDIRILIR
ile bildirilir. j
© E
5 |
: |
7o) '
<< ) ; J




Firat Universitesi Rektorliigii
Eczacilik Fakiiltesi Dekanhgi

3.18. Sinav Sonucu Itiraz Siireci

Fakulte Sekreterligi ‘ 3 |
Ogrenci Ogrenci Isleri Sefligi / Evrak Koordinator Fakiilte Sekreteri Dekan

Kayit

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA

Ogrenci sinav notu ilanindan
itibaren en ¢ok 5 is giinii i¢erisinde
sinav notuna itiraz dilekgesini Evrak
Kayit araciligiyla Dekanliga verir

Ogrenci Isleri Sefligi
dilekgeyi Tlgili
Koordinatére gonderir

—
=
=
<
U
< S T Y T T
A 4
Ders sorumlusu smav evraklarini,
cevap anahtarini smav kagidi ile
birlikte inceleyerek 15 giin icinde
itiraz sonug¢landirilir
(o\]
<
=
<
U
<. O S
™
<
=
<
700
<< | HAYIR ¢ EVET
-Hata varsa sinav yeniden
degerlendirilerek ilan edilir
-Dekanliga bilgi yazis1 yazilir
<
<
=
<
1753
<G
v
Ders sorumlusundan gelen : ]
Lo cevap yazisini 6grenciye o PARAF IMZA
< : ] i
g yazar : | :
< : ] [
U .
< :
Ogrenci bilgilendirilir
SUREC SONLANDIRILIR §
© :
S é
=i :
< :
24 P M P!




Firat Universitesi Rektorliigii
Eczacilik Fakiiltesi Dekanhgi

3.19. Ogrenci Temsilcisi Se¢im Siireci

Saglik Kiiltiir Spor

D Bsk. Ogrenciler

- Ogrenci isleri Birimi Fakiilte Sekreteri Dekan Se¢im Komisyonu

akiilte Ogrenci
Temsilcisi Se¢im
takvimi yazi ile

bildirilir

Ogretim Uyeleri

P arasinda se¢im

komisyonu belirlenir
]

{  ONAY )

v

Komisyon iiyelerine
yazi ile bildirilir

v

st Secim takvimi

g || 6grencilere duyurulur

% .

TP U 1 O 1OTUUU oSO TUOPUSUOPUUSUOT 1O OO
' \Z
Ogrenci Temsilcigi Sistem lizerinden
Aday olarak isteyen I emin vy zun olup
ogrenci dilekgesini ;l it
Evrak}( ayit 5 © |belirlenerek ilan
araciligiyla Dekanliga edilir
basvuruda bulunur

(o\]

<

=

<

U

<

.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................

-Aday 6grenci
tarafindan propaganda
siireci baslar
-Propaganda siireci
sonunda propaganda

Oy pusulasi ve
secim sandig1
belirtilen tarihte

secimin yapilacagi
yerde hazir

araglar kaldirilhir bulundurulur

. Se¢cime %60 katildi mi?
. Se¢cime %50 katildi mi?

YIR

Asama 3

Secim sonuglart EVET 3. Secimde
tutanakla Dekanhigia €/ \-EVET£(;2 katilim sart:
bildirilir aranmaz

Itirazlar
HAYIR degerlendirir

. | Se¢im sonuglar :
Rektorliige ve § ’
. | 6grenciye bildirilir E
PARAF ; ONAY

Imzalanan evrak
sonlandirilir

Asamab  lAsamas __ JAsamal
n




Firat Universitesi Rektorliigii
Eczacilik Fakiiltesi Dekanhgi

3.20. Egitim Rehberi Hazirlama Siireci

ili L Bl | > W khlte Yoneti
Ry Dal Ogrenci Isleri Birimi ; - e_ Dekan ! Dekan Yardimcisi | Koordinatorler i . onetim
Bagkanliklari ; Sekreteri ; ] ; Kurulu

abilim Dallarindan bi
onceki egitim- ogretim
yilinin ders programlarindan
yapilan degisikliklerin
belirtilen tarihler arasinda

PARAF |

Subat-Mart) bildirilmesi ici
— yazi yazilir
=
=i
<
U
T T o o VY T |
: : ; i v
¢ -Anabilim Dallarindan gelen ders
Yapilen d programi degisikliklerini dikkate
b 3111111 4 Anabilim Dallarindan gelen alarak yeni egitim-6gretim yili ders
gzzilliMeMi — ders programi degisiklikleri B programint hazirlar
Dekanliga bildirir Koordinatorlere bildirilir : : |
{HAY IR
Mezuniyet dncesi egitimden
! | sorumlu Dekan Yardimeisi
|ile Ogrenci Isleri Sefi ,
! | tarafindan tiim smiflarin ders HAYIR
‘; programi kontrol edilir
g |
<
U
< O O SOOE DS OSSR ROORUROROR SOUSORURUROR! SOURSURORORORY NS OO ORURORORURURORS SESORORURON] VRN
EVET Uygun mu? —a
™ : : '
<
=
<
7o)
& e e b b
-Fakiilte Web sayfasinda
yaymlanir
-Ogretim Uyelerine bildirilir
Uygun mu? HAYIR
EVET

Fakiilte Yonetim Kurulu
glindemine alinir

Uygun mu?

EVET:

Fakiilte Yonetim Kurulu
Karar1 Rektorlige yazilir

v

Imzalanan evrak sonlandirilir
SUREC SONLANDIRILIR

Asamab _ [Asama5________JAsamad




Firat Universitesi Rektorliigii
Eczacilik Fakiiltesi Dekanhgi

3.21. Ogrenci Burslar1 Siireci

Rektorlitk Ogrenciler . Oprenci sleri Birimi | Fakilte Sekreteri Dekan Burs Komisyonu
Burs d | \ Burslar i¢in istenilen
et 1 AL yazist —p» belgeler Panolara
gelir j :
: asilir
—
=
=i
<
U
< T O o EO T A N A
; Dekan tarafindan en Gelen miiracaatlar
Ogrenciler istenilen az li¢ Ogretim degerlendirilerek sartlari
belgelerle bagvuruda P liyesinden olugan ——— | uygun olan dgrenciler
bulunur : burs komisyonu ] belirlenir, bir tutanakla
: olusturulur | Dekanhga bildirilir
(o\]
=
=i
<
U
B e e
Tutanak bir yazi ile
Rektorliik
™ Makamina bildirilir
<
=
<
7o)
< T SO T ST STy AT ST
»( PARAF } »( ONAY )
<
<
=
<
U
B e
Rektorliik tarafindan burs
veren ilgili Kurumlara
gonderilir
UREC SONLANDIRILI
To)
<
g
S
U
<




Firat Universitesi Rektorliigii
Eczacilik Fakiiltesi Dekanhgi

3.22. Danisman Is Akis Siireci

Fakiilte Yonetim Kurulu Ogrenciler Danisman
Her 6grenci i¢in kayitl
olduklari yillara gore Fakiilte
Yonetim Kurulu tarafindan
Danigman gorevlendirilir.
—
=
=i
<
U
<C T
Danigman yariyilin
ilk haftasinda
miiracaat eden
Ogrencilerin ders
kayitlarini kontrol
ederek internet
lizerinden onaylar,
onaylatmayanlari
uyarir.
(o\] g
s g
=) g
< g
U i
< l .......................................................... S OSSR S
Internet iizerinden :
ders kayd1 yaptiran
Ogrenci en gec
yartyihn ilk
haftasinda ders
kaydini internet
iizerinden
onaylatmak
zorundadir. Ders
kaydin1 danigmanina
™ onaylatmayan
c“ e . .
= Ogrencinin ders kaydi
B gergeklesmez.
Il I I
Danigmanlar
Ogrencilere egitim-
ogretim ile ilgili
konularda
danigmanlik yaparlar.
<
<
=
<
U
Bl
To)
S
=)
<
U
<C i




Firat Universitesi Rektorliigii

Eczacilik Fakiiltesi Dekanhgi

3.23.1. ERASMUS Giden Ogrenci Degisim Progranu Siireci

g ; : ; Dis Iliskiler ; sidilecek Ulke Ogrenci Isleri
Ogrenci 5 Bolim 5 Dekanlik i Fakiilte Yonetim Kurulu e« E Universite : -
el E ; ; . Koordinatorligi (ERASMUS) ¢ S Daire Bagkanligi
............................................. e EOOTANAEOTITED 2T
- .
g / Universitemiz ERASMUS
s ; koordinatorliigii tarafindan Universitemiz
< web sayfasinda 6grenci basvurulart ve
5 degerlendirme takvimi ilan edilir.
i Bagvuruda bulunan 6grenciler i¢in
y . Fakult'e Erasmus " | Yabanci diller Yiiksekokulu
Ogrenciler 6n > Koordinatorii bagvurulart i | tarafindan ilan edilen tarih ve saatte
basvuruda bulunur. . |degerlendirir ve Dekanliga | | yabanci dil sinavi yaplir.
. |sunar.
1 ! Sinav sonucunda 50 veizeri
] alanlar ya da yonetmelikte
o~ OLUIV:ISUZ ‘Basarisiz /M belirtilen sinavlardan esdeger puan
g 1 n 6grenciler bagarili olur. Tij
5 onuglar ilan edili
28 OLUMLU
< L 4
Orijinal 1slak imzal
formlar1 belirtilen
tarih araliginda st

yazt ile Dis iligkiler
Koordinatorliigiine
sevk eder.

l fBasarll:

- Davet Mektubu
Ogrenci Gidilecek |
Universiteden Davet -
™ i ; Fakiilte Erasmus
< plekibulalmak igin —-—b: Koordinatori geregini
‘=l |Fakiilte Erarmus gereg filagmali olunan iiniversitelerden :
= - yapar ;
%4 | Koordinatoriine davet mektubu aliamamasi
- OLUMSUZ
< bagvurur durumunda siire¢ olumsuz olarak .
’ nlandirilir ve grenciye bilgi verilir
OLUMLU
Og i Gidilecek -
Qgrenm.Gldl > B Fakiilte Erasmus
Universiteden aldig1 N .
Koordinatori 6grenci
Davet Mektubu ve B A - : :
" . . |ile birlikte Learning ;
diger belgelerle birlikte [P S [<— : HAYIR
. - | Agreement belgesini 4 :
Learning Agreement : :
e - olusturur.
i |icin Dekanliga
g basvurur.
<
U
< Learning Agreement
belgesi Fakiilte
yonetim kuruluna
iletilir.

T | F L T D O TP TTTa

FYK nda
degerlendirilmek iizere
giindeme alinir.

¢ T EVET

Dis Iliskiler Birimi ve OIDB
| bilgilendirilir.

Dis lliskiler Birimi Ogrenci
dosyasma gerekli belgeleri
arsivler ve siireci takip eder.
UREC SONLANDIRILIR.

Geregini
yapar

L Asamab | Asama5 |
k

b

- . A




Ogrenci

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA

ERASMUS ile giden
6grenci dondiikten
sonraki 1 ay igerisinde

Firat Universitesi Rektorliigii
Tip Fakiiltesi Dekanhg

Fakiilte YOnetim

Dekanlik Kurulu

Rektorlik

Dis Iliskiler

i Ogrenci Isleri
Koordinatorliigii |

Daire

doniis belgelerini Dis
iligkiler birimine teslim
eder

Fakiilte Intibak
Komisyonuna konuyu

ve belgeleri sevk eder.

Gerekli bagvuruyu
degerlendirir ve ilgili

Fakiilte Intibak
Komisyonu durumu
degerlendirerek karar
alir ve ilgili Dekan
yardimcisina sunar.

Dekanlik gerekli form
ve evrak ekleriyle

. | birlikte EBYS
—p|iizerinden Dis Iliskiler
Birimine yazi1 yazar.

A

Boliim Bagkanligina
gonderir.

Sevk <

T HAYIR

Dis iliskiler Birimi
ilgili Fakiiltelere liste
ve ekleri gonderir.

h 4

FYK nda
degerlendirilmek tizere
glindeme alinir.

UYGUN
MU?

l EVET

A

Béliim, Dis ligkiler
Birimi ve OIDB
bilgilendirilir.

yapilir. SUREC
SONLANDIRILIR.

Ogrencinin transkriptinde
gerekli diizenlemeler

>

Geregini

Arsivlenir.
yapar




3.23.3. ERASMUS Giden Ogrenci Staj Hareketliligi Siireci

Ogrenci Dekanlik

Asama 1

Firat Universitesi Rektorliigii
Eczacilik Fakiiltesi Dekanhgi

Fakilte Yonetim Kurulu

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA

Dis Iliskiler
Koordinatorligii (ERASMUS)

Universitemiz ERASMUS

@dinatérlﬁgﬁ tarafindan Universitemiz \

degerlendirme takvimi ilan edilir.

er sayfasinda 6grenci basvurulart ve

Fakiilte Erasmus
Koordinatorii bagvurulart
degerlendirir ve dekan
yardimcisina sunar.

Ogrenciler 6n
bagvuruda bulunur.

Bagvuruda bulunan dgrenciler i¢in
Yabanci diller Yiiksekokulu
tarafindan ilan edilen tarih ve saatte
yabanci dil sinavi yapilir.

Sipav sonucunda 50 vei
alanlar ya da yonetmelikte
belirtilen simavlardan esdeger puan

-Bagsaris1z

OLUMSUZ

Asama 2

OLUMLU
\ 4

Orijinal 1slak imzali
formlar1 belirtilen
tarih araliginda tist

yazt ile Dis iligkiler
Koordinatorliigiine
sevk eder.

n 6grenciler basarili olur. Ti
onuglar ilan edili

Ogrenci Erasmus
koordinatoriine
Training Agreement
icin bagvuruda bulunur.

i Fakiilte Erasmus
- Koordinatori geregini
: yapar

Asama 3

Ogrenci Training
Agreement belgesini

Staj Yapilacak Kurulus

Ogrenci Isleri

onay i¢in staj yapilacak
kuruma gonderir.

}

T | e

FYK nda
P degerlendirilmek tizere
giindeme alinir.

<
fa] 9.9

=) [Eglilaining | |figili evraklar fakiilte .

=8 |Agreement ile birlikte L (I :

Z . P yonetim kuruluna |« —HAYIR
8 | Fakiilteye bagvuruda i :

¢ [sunulur.
bulunur.

Rektorliige
de bilgi
verilir.

EVET f

v

| Dis liskiler Birimi, 6grenci ve

grenci Dekanliktan
staj defterini temin

Dis iligkiler Birimi Ogrenci
dosyasina gerekli belgeleri

ederek staj yapacagi

| OIDB bilgilendirilir.
kurum/kurulusa gider E

argivler ve siireci takip eder.
SUREC SONLANDIRILIR.

L Asamab | Asama5 |
k

Daire Bagkanligi
Onay
Geregini
d yapar




Firat Universitesi Rektorliigii
Eczacilik Fakiiltesi Dekanhgi

Fakiilte Yonetim Dis Iliskiler : Ogrenct Islert | Strateji Gelistirme Daire
Rektorlik Koordinatorligi | Daire
Kurulu ; 5 Baskanligi
AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA (ERASMUS) | Baskang i
RASMUS ile sta
hareketliliginden
yararlanan dgrenci
dondiikten sonraki 1 ay
icerisinde doniis
belgelerini Dis iliskiler
irimine teslim ede
................................................................................................................................................................................................................... R e e
Gerekli bagvuruyu
degerlendirir ve ilgili
Dekanliga gonderir.
A 4
Boliim Bagkanligi
gerekli form ve evrak
ekleriyle birlikte EBYS
iizerinden Dis liskiler
Birimine yazi yazar.
5
.................................................................................... R B, T S R
Dis iliskiler Birimi
ilgili Fakiiltelere liste
ve ekleri gonderir.
HAYIR:
: M
o Y
g - |FYKnda EVET
S degerlendirilmek iizere UYGUN UYGUN
é" : giindeme alinir.
EVET
: A
- | Fakiilte, Dis iligkiler
5 Birimi, Strateji
Gelistirme Daire
Baskanlig1 ve OIDB \
: bilgilendirilir.
. Qnayh s.taJ cvlefterly.le Arsivlenir. Geregini Geregini
birlikte staj degerlendirme | : yapar yapar
islemlerini baslatir.
SUREC :




Firat Universitesi Rektorliigii

Tip Fakiiltesi Dekanhgi

3.23.5.ERASMUS Personel Hareketliligi Gidis Siireci

5 ; . Fakiilte Y6netim Dis Iliskiler Strateji Gelistirme
Personel g Bolim Dekanlik § Kurulu Rektorlik Koordinatorliigii Daire Baskanlis1
' | g (ERASMUS) _  © " L

Personeller
Birimlerinin ikili
anlagmasi olan

niversitemiz ERASMU
koordinatorligii tarafindan
g 2 : : Universitemiz web sayfasinda
iniversiteleri goz ¢ : e
g 1 4 personel hareketliligi
ontinde bulundurarak ] g - .
. . basvurular ve degerlendirme
bagvuru islemlerine L .
takvimi ilan edilir.
bagslarlar

Asama 1

Asagidaki belgeler

hazirlanarak Dis

fliskiler Birimi ne

basvurulur.

e Ders alma/verme formu

. Personel Bilgi Formu

. Ders alma/verme hibe
sOzlesmesi

e  Banka Hesabu bilgisi

. Ders alma/verme

Asama 2

e e T —

Bagvurular komisyon
™ tarafindan
g degerlendirilerek
5 siralama yapilir ve
< onayli bir sekilde ilan
edilir.
HAYIR <
o iDAR:!
Hareketlilik :
kapsaminda gitmeye
hak kazanan
pers.orfl. B"."r.n .. BOluIP. - Boliim Baskani
Amirligine izin i¢in 5 Anabilim Dali Bagkani i
bagvuruda bulunur. Onay1 y
< AK:ADEMiK | |
B i
g HAYIR
< HAYIR
700
<
EVET
v ereginde siire¢
Dekanliga sevk olumsuz olarak
onuglandirtlir
FYK nda
P{ degerlendirilmek lizere
giindeme alinir.
\ 4
v : YG
Rektorliige sevk ; MU?
i EVET
Personel Hibe
] Personel ve :
e Tan1T Sevk 1« Bolim : Personel hibe
) bilgilendirilir § sozlesmesi
imzalanir ve :
e E Geregini yapar
Gelistirme Daire gint yap
Bagkanligina
geregi i¢in yazi
yazilir verilir.

Dss Tliskiler Birimi
Personel dosyasina
gerekli belgeleri arsivler
ve siireci takip eder.
SUREC
SONLANDIRILIR.




3.23.6. ERASMUS Personel Hareketliligi Doniis Siireci

Asama 1

Asama 2

Asama 3

Asama 4

Asama 5

Personel

ERASMUS ile personel hareketliliginden
yararlanan personel dondiikten sonraki 1 ay
icerisinde doniis belgelerini (Sertifika, Nihai

Firat Universitesi Rektorliigii
Tip Fakiiltesi Dekanhg

Dis iliskiler
Koordinatorligii (ERASMUS)

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Banka

rapor, ucus kartlari, Teaching programi, Step
Training, prog.) Dis iligkiler birimine teslim
eder

N

Tiim belgeleri teslim eden
personelin kalan hibe 6demesi
(% 20'ik kisim + Seyahat
Masrafi) i¢in Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligina yazi yazilir

Strateji Gelistirme
Daire Baskanlig: ilgili
Bankaya ddeme
talimat1 gonderir

Arsivleme
yapilir.

Odeme gerceklestirilir

SONLANDIRILIRJ




